Phu luc Il )
INH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
O\CHE MOT CUA LINH VUC THANH LAP VA
ANH NGHIEP, HQ KINH DOANH THUQC
YET CUA SO KE HOACH VA PAU TU,

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH BPUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MOT CUA (38 TTHC)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (33 TTHC)

S6 A . . L
T Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
| | Linh vuec Thanh 13p va hoat dong ciia doanh nghiép (33 TTHC)
01 | Dé nghi dimg thyc hién thi tuc ding ky doanh nghiép
02 | Thong bao hily bo nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép
03 | Thong bao thay d6i noi dung ding ky thué (trir thay d6i phuwong phap tinh
thué)
04 Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai (d6i v6i doanh
nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)
Ding ky thay doi ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
05 A D ezl
dién, dia di€ém kinh doanh
Cép lai Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép, Gidy xac nhan vé viéc
06 | thay doi ngi dung dang ky doanh nghiép do bi mat, chdy, rach, nat hodc bi i
AT s , , Thuc hién
tiéu huy dudi hinh thire khac )
theo co ché
Cép doi Gidy chting nhan dang ky kinh doanh hogc Gidy ching nhan dang “4 tai chd”
07 ky kinh doanh va ding ky thué sang Gidy chimng nhan ding ky doanh '
nghiép nhung khong thay d6i noi dung dang ky kinh doanh va ding ky
thué
08 | Cap nhat bo sung thong tin trong hd so ding ky doanh nghiép
Thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da
09 | thong bao (doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh)
10 | Hiéu dinh thong tin dang ky doanh nghiép
11 | Chdm dit Cam két thyc hién muc tiéu x4 hoi, moi trudng
1o | Théng bao thay d6i noi dung Cam két thyc hién muc tiéu xa hoi, moi

treong cua doanh nghiép xa hoi




50 Tén thi tuc hanh chinh Ghi ch
TT
Thong bao thay ddi thong tin ¢ déng 13 nha dau tu nudc ngoai, thong bao
13 | thay d6i thong tin ngudi dai dién theo uy quyén cua cb dong 1a to chuc
nudc ngoai, thong bao cho thué doanh nghiép tu nhan, thong bao thay do6i
thong tin nguoi dai dién theo Uy quyén
Chuyén d6i cong ty trich nhi¢m hitu han hai thanh vién tr¢ 1én thanh cong
14 ; A 12 At g .
ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién
15 Thong bao vé viéc sap nhap cong ty trong truong hop sau sap nhap cong
ty, cong ty nhan sap nhap khong thay doi ng1 dung dang ky doanh nghiép
Cap dbi Gidy phép dau tu, Gidy chung nhén dau tu (dong thoi 1a Gidy
ching nhan dang ky kinh doanh) hodc cac giay to c6 gia tri phap ly tuong
16 | duong sang Gidy chung nhan dang ky doanh nghi¢p trong truong hop
khong thay doi ndi1 dung dang ky kinh doanh va c6 thay doi néi dung ding
ky kinh doanh
17 Ping ky doi tén doanh nghiép (d6i v6i doanh nghiép tu nhan, cong ty
TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)
18 | bang ky thay ddi thanh vién hop danh
19 Ping ky thay doi nguoi dai dién theo phap luat cua cong ty trach nhiém
hitru han, cong ty co phén
20 Ping ky thay doi vén dleu 1¢, phan vén gop, ty 1¢ phan vbn gop (ddi voi Thuc hién
cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh) theo co ché
Ping ky thay doi thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién | “4 tai chd”

21

tro 1én

22

Ping ky thay d6i chi so hitu cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién

23

Ding ky thay d6i chu doanh nghiép tu nhan trong truong hop ban, tang cho
doanh nghiép, chu doanh nghiép chét

24

Thong bao thay doi nganh, nghe kinh doanh (d6i v&i doanh nghiép tu
nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)

25

Ding ky thay d6i von dau tu cta chii doanh nghiép tu nhan

26

Thong bao thay doi thong tin ctia ¢ dong sang lap cong ty cb phan chua
niém yet

27

Thong bao thay d01 cd dong 1a nha du tu nudc ngoai trong cong ty cd
phan chua niém yét

28

biang ky thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép d01 v0i cong ty nhan sap
nhap (d6i véi cong ty trach nhiém hitu han, cong ty c¢6 phan va cong ty hop
danh)

29

Ding ky thay doi ndi dung diang ky doanh nghiép ddi véi cong ty bi tach
(do1 voi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan)

30

Chuyén doi céng ty trach nhiém hitu han thanh cong ty c6 phan va nguoc
lai
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TT
31 Chuyén d6i doanh nghi€p tu nhan thanh cong ty hop danh, cong ty trach
nhi¢m hiru han, cong ty c6 phan Thue hién
32 Chuyén doi cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién thanh cong ty | theo co ché
trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én “4 tai cho”
33 | Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hoi

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (05 TTHC)

So

T Tén tha tuc hanh chinh Ghi cha
| | Linh vwe Thanh 1ap va hoat dong ctiia HY kinh doanh (05 TTHC)
01 | bang ky thanh 1ap ho kinh doanh
02 | Pang ky thay doi ndi dung ding ky ho kinh doanh
03 | Cép lai Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh
04 T?m_ ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di thong bao cua
ho kinh doanh
05 | Cham dut hoat dong ho kinh doanh
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‘ ~ PhanII ] ]
oQUY TR‘I NH N(.)! BO TRONG GIAI QUS{ET )
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MOT CUA
C4c cum tir viét tit:
- Thu tuc hanh chinh: TTHC
- Cong chuc Mot ctra: CCMC
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Hé théng thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép: HTTTQG vé PKDN
- bang ky doanh nghiép: PKDN
- Phong bang ky kinh doanh: Phong BPKKD
- Mi s6 doanh nghiép: MSDN
- Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép: GCNDKDN
- Gidy xac nhan thong bao thay d6i ndi dung Dang ky kinh doanh: Gidy xac nhan
A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (33 TTHC)

I. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP (33
TTHC)

1. Nhém 12 TTHC (thue hién theo co ché “4 tai ch”), gom:
1.1. Pé nghi dirng thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép
1.2. Thong b&o hity bé nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép

1.3. Thong bao thay ddi ndi dung ding ky thué (trir thay ddi phwong
phap tinh thué)

1.4. Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nwéc ngoai (a6i véi
doanh nghi€p tu nhan, cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hgp danh)

1.5. Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diem kinh doanh

1.6. Cap lai Gidy chimg nhéin ding ky doanh nghiép, Gidy xac nhan vé
viéc thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép do bi mit, chiy, rach, nat hoic
bi tiéu hily dudi hinh thire khac

1.7. Cap ddi Gidy chirng nhan ding ky kinh doanh hoac Gidy chirng
nhén dang ky kinh doanh va dang ky thué sang Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghi¢p nhung khong thay d6i ndi dung ding ky kinh doanh va ding ky
thue

1.8. Cap nhit bd sung théng tin trong ho so ding ky doanh nghiép
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1.9. Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi
han da thong bao (doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diem
kinh doanh)

1.10. Hi¢u dinh thong tin ding ky doanh nghiép

1.11. Cham dirt Cam két thwe hién muc tiéu xa hdi, méi trudng

1.12. Thong bao thay ddi ndi dung Cam két thyce hién muc tiéu xa hoi,
moi trueong cia doanh nghiép xa hoi

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 01 ngay lam viéc x 08 gio = 08 gidy

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viée; Thoi gian da cat
giam: 02 ngay lam viéc)

Sb Trinh Trach nhiém Thai gian | Ghi
TT rinf tw thwe hién thuc hién | cha
a1 - "ljlep ?hin hov SO \ia gl:l g1a}‘1Ableqn nhén, hen CCMC tai L5 wic
ngay tra két qua, nhap ho so dién ti. TTPVHCC 9 glo
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong PKKD.
B2 A A 1 1A Lanh dao 0,5 gio
Ph 1y h : > 8
an cong xu ly ho so Phong PKKD
Tham dinh hd so, nhiap thong tin trén
HTTTQG vé DKDN:
- Néu ho so day du, hop 1¢ thi nhap day du,
chinh xac thong tin trong ho so DKDN vao
HTTTQG vé BKDN, trinh Lanh dao Phong
B3 | bKKD ky phé duyét. Chuyén vién 02 gio
- Néu hd so chua du, chua hop 1€ thi dé xqét Phong DKKD
lanh dao phong ban hanh thong bao yéu cau
nguoi ndp hod so bo sung, sua do6i ho so theo
quy dinh.
- Chuyén hé so da xir Iy cho Lanh dao phong
DKKD.
B4 | - Xem xét xir 1y hd so. Lanh dao 01 oic
. ) 10
- Quyét dinh. Phong DPKKD g
Chuyén vién
B5 |- Dong dau: GCNDKDN/Thong bao. Phong BKKD/ 01 oid
- Thong k&, nhap danh muyc luu ho so DPKDN. CCMC tai &

TTPVHCC




So Trinh tu Trach nhi¢ém Thoi gian | Ghi
TT ! : thuc hién thuc hién | chu
B6 |- Thong keé, theo ddi. CCMC tai 02 oic
. . g 10
- Tra két qua giai quyeét. TTPVHCC s
Tong thei gian giai quyét 08 gio

2. Nhém 17 TTHC (thuc hién theo co ché “4 tai ch§”), gom:

2.1. Thong bao thay doi thong tin ¢6 dong 13 nha diu tw nwéc ngoai,
thong bAo thay doi thong tin nguwoi dai dién theo iy quyén cia c6 dong 1a to
chirc nwéc ngoai, thong bao cho thué doanh nghi€p tuw nhan, thong bao thay
doi thong tin ngudi dai dién theo iy quyén.

2.2. Chuyén doi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én
thanh cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién.

2.3. Thong bao vé viéc sap nhip cong ty trong truong hep sau sap nhap
cong ty, cong ty nhian sap nhap khong thay doi n¢i dung ding ky doanh
nghiép.

~24. Cép doi Giay phép dau tw, Gidy chirng nhan dau tr (dong thoi la
Giay ching nhin dang ky kinh doanh) hodc cac giay to' ¢ gia tri phap ly
twong dwong sang Gidy ching nhin dang ky doanh nghiép trong truong hop
khong thay d6i ndi dung dang ky kinh doanh va cé thay doi ngi dung dang ky
kinh doanh.

2.5. Dang ky c;I(R)i tén doanh nghiép (d6i v6i doanh nghiép tw nhin, cong
ty TNHH, cong ty co6 phan, cong ty hgp danh).

2.6. Ping ky thay ddi thanh vién hop danh.

2.7. Pang ky thay (‘:}5i nguoi dai di¢n theo phap luit cia cong ty trach
nhiém hiru han, cong ty co phan.

2.8. Diing ky thay doi von diéu 1¢, phan von gop, ty 1¢ phan von gép (doi
véi cong ty TNHH, cong ty ¢o phan, cong ty hop danh).

2.9. Ping ky thay doi thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh
vién tré 1én.

2.10. Ping ky thay ddi chii s hiru cong ty trach nhiém hiru han mjt
thanh vién.

2.11. Piing ky thay d6i chit doanh nghiép tu nhin trong truong hep ban,
tang cho doanh nghi€p, chi doanh nghiép chet.

2.12. Thong bao thay ddi nganh, nghe kinh doanh (d6i véi doanh nghiép
tw nhén, cong ty TNHH, cong ty cd phan, cong ty hop danh)

2.13. Ping ky thay doi von dau tw ctia chit doanh nghiép tw nhan.
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2.14. Thong bao thay d6i thong tin ciia co dong sang Iap cong ty co phan
chua niém yet.

2.15. Thong bao thay dbi c6 dong 13 nha diu tw nuwée ngodi trong cong
ty co phan chwa niém yet.

2.16. Dang ky thay ddi ndi dung diing ky doanh nghiép dm véi cong ty
nhan sap nhap (d01 vaoi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty cd phan va cong
ty hgp danh).

2.17. Ping ky thay ddi ndi dung diing ky doanh nghiép déi véi cong ty bi
tach (doi voi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan).

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 02 ngay lam viéc x 08 gio = 16 gio

(Thoi gian thuwce hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam:

01 ngay lam viéc)

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian | Ghi
TT ! : thuc hién thue hién | chd

- Tlep qnh?n h(? soAva ;ghl gl‘ely bqlen nhan, hen CCMC tai .
Bl | ngay tra két qua, nhap ho so dién tu. TTPVHCC 04 gio

- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong BKKD.

A A 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong DKKD 02 gio

Tham dinh hd so, nhap thong tin trén HTTTQG

vé DKDN:

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi nhap day du, chinh

xac thong tin trong hd so DPKDN vao HTTTQG

vé DKDN, trinh Lanh dao Phong DKKD ky phé
p3 | dwet q o, | Chuenvien T, s

- Néu hd so chua du, chua hop 1€ thi dé xuat | Phong DPKKD

Lanh dao phong ban hanh thong bao yéu cau

nguoi ndp ho so bd sung, stra do61 ho so theo quy

dinh.

- Chuyén ho so da xu ly cho Lanh dao Phong

DKKD.

- Xem xét xir 1y ho so. Lanh dao .
B4 1. Quyét dinh. Phong PKKD | 92810

Chuyén vién

B5 | bong dau: GCNDKDN/Théng bao. Phong DKKD/ 02 i

- Théng k&, nhap danh muc luu hd so DKDN. CCMC tai &

TTPVHCC




So Trinh tu Trach nhi¢ém Thoi gian | Ghi
TT ! : thuc hién thuc hién | cha
- Thong ké, theo ddi. CCMC tai .
BO | Tra két qua gii quyét. TTPVHCC 02 gio
Tong thoi gian giai quyét 16 gio

3. Nh6m 04 TTHC (thuc hién theo co ché “4 tai ch§”), gom:

3.1. Chuyén déi cong ty trach nhiém hitu han thanh cong ty ¢ phin va

ngwere lai.

3.2. Chuyén doi doanh nghiép tw nhin thanh cong ty hop danh, cong ty

trach nhiém hiru han, cong ty co phan.

3.3. Chuyén ddi cong ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién thanh

cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én.
3.4. Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xi hdi.
Tong thoi gian thyc hién 01 TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian Ghi
TT ! : thuc hién thuc hién cha
- Tlep qnh?n h(? SO Ava ;ghl gl‘ely bqlen nhan, hen CCMC tai .
Bl | ngay tra két qua, nhap ho so dién tu. TTPVHCC 04 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong BPKKD
A A 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong DKKD 02 gio
Tham dinh hd so, nhap thong tin trén HTTTQG vé
DKDN:
- Néu h6 so day du, hop 1¢ thi nhap day du, chinh
xac thong tin trong ho so DPKDN vao HTTTQG veé
B3 DKDN, trinh Lanh dao Phong DKKD ky phé duyét. |  Chuyén vién 08 i
- Néu hd so chua dii, chua hop 18 thi dé xuit Lanh | Phong DKKD &
dao phong ban hanh thong bao yéu cau ngudi ndp
h6 so bo sung, stra d61 ho so theo quy dinh.
- Chuyén ho so da xur Iy cho Lanh dao phong
DKKD.
- Xem xét xir 1y ho so. Lanh dao .
B4 | Quyét dinh. Phong DKKD | %819




So Trinh ¢ Trach nhi¢ém Thoi gian Ghi
TT rinf tw thuc hién thuce hién cha
, Chuyén vién
B5 |° bong dau: GCNDKDN/Thong bao. Phong DKKD/ 04 oid
- Thong ké, nhap danh muyc luu hd so DPKDN. CCMC tai g
TTPVHCC
ag | ing ke, theo doL CCMCai | o).
ra ket qua giai quyet. TTPVHCC g10
Téng thoi gian giai quyét 24 giv
B. THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN (05 TTHC)
I. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG HO KINH DOANH (05
TTHC)

1. Nhém 05 TTHC, gom:
1.1. Pang ky thanh 13p h¢ kinh doanh.

1.2. Piang ky thay doi ndi dung ding ky hé kinh doanh.

1.3. Cap lai Gidy chirng nhan ding ky ho kinh doanh.

1.4. Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da
thong bao cia h¢ kinh doanh.

1.5. Cham dirt hoat dong hd kinh doanh.

Tong thoi gian thyc hién 01 TTHC: 02 ngay lam viéc x 08 gio = 16 gio

(Thoi gian thuwce hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam:
01 ngay lam viéc)

S6 Trinh Trach nhiém Thoi gian | Ghi
TT ot thwe hién thwe hién | cha
- Tiép nhan hd so va thu 1¢ phi, Iap Giay tiép ,
B1 nhan hc} so,‘h¢n tra ket qua. CCMC cap 02 i
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Tai chinh huyén &
- K¢ hoach.
Léanh dao Phong
B2 | Phéan cong xtr Iy ho so Tai chinh - Ké 01 gio

hoach
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So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian | Ghi
TT ! : thuc hién thuc hién | cha
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
thong bao rd ndi dung can stra doi, bo sung
bang van ban va chuyén dén B phan Mot cira
cap huyén dé thong bao cho nguoi nop ho so.
g b 6 i e o T g i
B3 | gp gimeoy “CAUY | phong Tai chinh | 08 gio
-'Tru’(‘)‘ng hop hd so khong giai ‘quyé't: Ban - K& hoach
hanh thong bao khong giai quyét ho so.
- Truong hop hod so qua han giai quyét: Ban
hanh Thong bdo thoi han trd ket qua lan sau va
van ban xin 101 cta co quan, to chirc lam qua
han giai quyét cho ngudi ndp ho so.
Lanh dao Phong
B4 | Ky duyét ho so Tai chinh - K¢ 02 gio
hoach
bong dau chuyén hd so cho Bo phan Mot ctra Cong c.hﬁc
B5 Ao hu én, T ¥ Phong Tai chinh 1,5 gio
by - Ké hoach
- Tra két qua giai quyét. CCMC cép "
BS | Théng ké, theo doi. huyén L5 g0

Tong thoi gian giai quyét

16 gio
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