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Phần I 

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC XÂY DỰNG  

QUY TRÌNH NỘI BỘ THỰC HIỆN THEO CƠ CHẾ MỘT CỬA (04 TTHC) 

 

TT Tên thủ tục hành chính 

1 Thông báo thành lập quỹ đầu tư khởi nghiệp sáng tạo 

2 Thông báo tăng, giảm vốn góp của quỹ đầu tư khởi nghiệp sáng tạo 

3 Thông báo gia hạn thời gian hoạt động quỹ đầu tư khởi nghiệp sáng tạo 

4 Thông báo giải thể và kết quả giải thể quỹ đầu tư khởi nghiệp sáng tạo 

 

 

Phần II 

QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC 

HÀNH CHÍNH THEO CƠ CHẾ MỘT CỬA  

Cụm từ viết tắt:  

- Trung tâm Phục vụ hành chính công: TTPVHCC; 

- Công chức Một cửa: CCMC; 

- Đăng ký kinh doanh: ĐKKD. 

Nhóm 04 TTHC, gồm: 

1. Thông báo thành lập quỹ đầu tư khởi nghiệp sáng tạo. 

2. Thông báo tăng, giảm vốn góp của quỹ đầu tư khởi nghiệp sáng tạo. 

3. Thông báo gia hạn thời gian hoạt động quỹ đầu tư khởi nghiệp sáng tạo. 

4. Thông báo giải thể và kết quả giải thể quỹ đầu tư khởi nghiệp sáng tạo. 

Tổng thời gian thực hiện TTHC: 12 ngày làm việc. 

(Thời gian thực hiện theo quy định: 15 ngày làm việc; thời gian đã cắt giảm: 

03 ngày làm việc). 



TT Trình tự 
Trách nhiệm 

thực hiện 

Thời gian 

thực hiện 

B1 Tiếp nhận hồ sơ trực tuyến 
CCMC tại 

TTPVHCC 
0,5 ngày 

B2 Phân công xử lý hồ sơ 
Lãnh đạo 

 Phòng ĐKKD 
0,5 ngày 

B3 

- Trường hợp hồ sơ hợp lệ, cơ quan đăng ký 

kinh doanh có văn bản gửi công ty thực hiện 

quản lý quỹ về việc thành lập quỹ hợp lệ; 

- Trường hợp thông báo và tài liệu kèm theo 

không hợp lệ theo quy định tại Nghị định số 

38/2018/NĐ-CP ngày 11/3/2018 của Chính phủ 

thì cơ quan đăng ký kinh doanh gửi văn bản cho 

công ty thực hiện quản lý quỹ biết và phải nêu rõ 

lý do, các yêu cầu sửa đổi, bổ sung. 

Chuyên viên 

Phòng ĐKKD 
05 ngày 

B4 

Xem xét xử lý hồ sơ: 

- Quyết định;  

- Chuyển kết quả cho CCMC. 

Lãnh đạo  

Phòng ĐKKD 
05 ngày 

B5 
- Đóng dấu, trả kết quả giải quyết; 

- Thống kê, theo dõi. 

CCMC tại 

TTPVHCC 
01 ngày 

Tổng thời gian thực hiện 12 ngày 
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